INPAJIOXKEHUEN: 5.
Ionoxenne o popmax u nopsiike GopmMupoBaHUSA PerucTPoB GyXraJTepCcKoro yuera,
NMEePBHYHBIX JOKYMEHTOB

1. OBIIIME NOJOXEHMSI

1.1. Bce onepanmm, mnpoBoauMble OpraHu3anusMH, O(OPMIIAIOTCH NEPBHYHBIMHM JOKYMEHTAMH B COOTBETCTBHH C
Tpe6oBanmamu 3akoHa ot 06 nexabps 20111 Ne 402-®3 u Uncrpykuuu ot 01.12.2010 . Ne 157H.

1.2. Tlepeuenp nul, HMEIOMKX TIPaBO MOAIKCH NEPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKIAeT PyKOBOJUTENb OpraHH3aLIH
IO COITIACOBAHMIO C ITIaBHBIM OyXrajitepoM.

1.3. JlokyMeHTbI, KOTOPEIMH O(OPMISIOTCS (PAKT XO3AMCTBEHHOM XM3HH 110 OIepalisiM C ICHESKHBIMH CPeICTBAMH,
NIOAMNHUCEIBAIOTCS PYKOBOAUTEIEM OPTraHU3aIMH M TNIaBHBIM OyXrajTepoM HJIH YIIOJTHOMOYEHHBIMH JIMIAMH.

1.4. TleppuunbIfl y4eTHBIH IOKYMEHT IOMKEH OBITH COCTaBAEH B MOMEHT COBEDIIEHHS OIEpaliM, a ECIH 3TO He
NPEACTABIIAETCS BO3MOXKHBIM — HETIOCPEACTBEHHO MOCIIE €€ OKOHYAHUS.

1.5. IlepBryHBIe yueTHEIE JOKYMEHTHI, 8 TAK)Ke PETHCTPhI OyxydeTa GOpMHUpPYIOTCS Ha PYCCKOM A3BIKE C IPAMEHEHHEM KOLOB
(coxpainienuii), yCTaHOBIIEHHBIX 00BIYAsMH JETONPOH3BOICTBA IO OPraHM3AIH. ,




1.6. CBoeBpeMeHHOE M KaueCTBEHHOEe O(OpMIICHHE IEPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, MIEPEavy UX B YCTAHOBIEHHBIE CPOKH
JUIsi OTpaXkeHMsi B OyXraJTepcKoM ydere, a Takoke JOCTOBEPHOCTE COJEPIKAILMXCS B HAX JAaHHBIX 00eCTIEYMBAIOT JIMIa, COCTABMBIIHE
U TIOATIMCABIINE 3TH JOKYMEHTHI.

1.7. Baecenne ucnpaBlieHHI B KacCOBble M OAaHKOBCKHE NOKYMEHTHI He JONycKaercs. B ocTanbHBIE NEPBHYHBIE YYETHBHIE
JOKYMEHTbI HCIIPABICHHs MOT'YT BHOCHTBCS JIMIIb [10 CONIACOBAHUIO C YYaCTHHKaMH XO3SHCTBEHHBIX ONEpaIdif, 4T0 JOJDKHO OBITEH
NOATBEPKACHO ITOAIUCAMHE TEX K€ JIUL, KOTOphIE MOAITHUCANIN JOKYMEHTBI, C YKa3aHUEM JIaThl BHECEHHS HCIIPABIICHMIA.

1.8. BHecenue UCnpaBIeHUH B PeruCTphl OYXrajTepCKoro y4yera MpOU3BOAMTCA B ITOPSAAKE, TpeaycMoTpeHHOM MHCTpyKImei
Ne 1571, Tonbko IpH pa3pelleHHnH MIaBHOTO Gyxranrepa.

1.9. JIns ocymecTBIeHHs KOHTPOJIS U YIOPSIOYEHHs 00pa0b0TKM JaHHEIX O X03MCTBEHHBIX ONEPalsaX Ha OCHOBE NTEPBAYHBIX
YYETHBIX TOKYMEHTOB COCTaBJIAIOTCS CBOAHBIE YYE€THbBIE JJOKYMEHTEHI.

1.10. IlepBuumble M CBOAHBIE Yy4YeTHble JOKYMEHTHI MOTYT COCTAaBISATHCS Ha OYMaKHBIX M MAIIMHHBIX HOCHTEISX
HH(popMaIUH.

1.11. Yupexnenue obecrednBaeT M3rOTOBIEHHE YIETHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMaXKHBIX HOCHTENAX KaK JUIsl IPYTUX YYaCTHHKOB
XO035AHCTBEHHBIX OIEpallMii, TaK U 171 GOPMHUPOBaHHS apXHBa.

1.12. I'naBHeI# Oyxrantep obecriednBaeT W3rOTOBICHHE KONMHA JOKYMEHTOB, COPMUPOBAHHEIX HA MAIIMHHEIX (MArHUTHBIX)
HOCHTENISIX C COOMONEeHNEM IEPHOANTHOCTH, YCTAaHOBJIEHHO#M 110 OPraHM3all|H.

1.13. Ilpy u3BATHM TIEPBMYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, PErHCTPOB OyXraJITepckoro yd4era OpraHaMd JIO3HaHW,
IIPEIBAPUTENIBHOTO CIIEACTBHSA ¥ IPOKYPATypPEl, CylaMH, HAJIOTOBBIMM MHCIIEKIIASAMA U OpTaHAMU BHYTPEHHUX JIeJl Ha OCHOBaHUH MX
NOCTaHOBJICHHH IMIaBHBIM OyXrajiTep yupeXxJeHHs ¢ pa3pelleHns i B IPUCYTCTBHY [IPeICTAaBUTENIEH OPraHoB, ITPOBOAIIMX U3bITHE



JOKYMEHTOB, 00s3aH 06eCIeuYnTh @OUE&@OEISO peecTpa U3BATHIX JOKYMEHTOB C YKa3aHHCM OCHOB4HHA M JaThl U3BATHA, a TAKIKE C
IIPpHIIOKCHHUEM KOITHI TaKOBBIX.

1.14. Tlo McTeYeHMH KaXJIOTO OTYETHOIO MeCslia TMepBUYHbIE YYeTHBIE JOKYMEHTBI, OTHOCSIIMECS K COOTBETCTBYIOLIUM
KypHanaMm oIlepanuil (perucTpaM OyXTaiTepcKoro ydera), HODKHBI OBbITH TOHOOpaHBl B XPOHONOTMHYECKOM IOPSIKE H
c6ponopoBasbl. IIpy He3HAYUTETEHOM KOJIMYECTBE IOKYMEHTOB OPOLIIOPOBKY MOXHO IPOM3BOUTE 32 HECKOIBKO MECANEB B ONIHY
nanxy (zeno). Ha o6noxke cieTyeT ykasarh: HAUMEHOBaHHE OPraHU3alluy; Ha3BaHUE U MOPSIKOBBI HOMEP Narku (zmena); OTYETHBIA
HepHO/] — IO/l ¥ MECSIl; Ha4aJlbHBIN U MOC/IEIHUAI HOMEPa XKyPHAJIOB OlIEpaliii; KOJNYECTBO JIUCTOB B MAllKe (nemne).

1.15. Crnoco6 XpaHEHHs PErHCTpOB OyXTalTepCKOro y4era, MEepBHYHBIX YYETHBIX NOKYMEHTOB IODKHO obecreuuBarb UX
3aI[UTy OT HECAHKIIMOHMPOBAHHBIX MCIIPABICHHH, yTepe LENOCTHOCTH MHPOPMALWH B HUX i COXPAHHOCTH CaMMX /IOKyMEHTOB.

1.16. BHINONHEHHE COOTBETCTBYIOIIMX TpeOOBaHMNA K XPAaHEHHWIO JOKYMEHTOB OCYIIECTBJIACT JIAIO, OTBETCTBEHHOC 33 MX
dopMHUpOBaHHe, 10 MOMEHTa WX Cla4d B OGyXralTepecKylo CaykOy OpraHM3alluy, a Mocle CAaii B OyXranrepuio — ITIaBHBIA
Oyxraitep Wi JHUILO0, UM Ha3HAYEHHOE.

1.17. B ciydae TpOMaKd WM YHHYTOKEHHsS MEPBAYHBIX YYESTHBIX JOKYMEHTOB M PETHCTPOB OyXrajiTepckoro ydera
PYKOBOJMTE)b OpPraHH3aliy Ha3Ha9aeT PHUKa30M KOMUCCHIO [0 PACCIIeIOBAHUIO NPUIHH MX MPOTIAXH HITH YHUYTOXKCHHAS.

1.18. Ilpy HeOOXOAUMOCTH I y4acTHsA B paboTe KOMUCCHH NPHUIVIALIAIOTCS IPEACTABUTENH CIIEACTBEHHBIX OPTraHOB, OXPaHbl
¥ TOCYIapCTBEHHOIO MOXKapHOI'0 Haf30pa.

1.19. Pesynsrarsl paGoTHl KOMHCCHH O(OPMIISIOTCS aKTOM, KOTOPBIA yTBEPXKIASTCs PYKOBOAMTENIEM OpraHU3ally. Konus
aKTa HalpaBJIsAeTCA B BHIIIECTOAILEE YIPEKICHHE.







